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Приложение № 5
по процедура № BG16M1OP002-4.009

Указания за попълване на формуляр за кандидатстване и подаване на проект по процедура № BG16M1OP002-4.009 „Разширяване на системата за ранно предупреждение и оповестяване на населението на ниво LAU и модернизация на СРПО на органите на изпълнителната власт“ чрез системата ИСУН 2020  
Целта на документа е подпомагане на кандидатите при подаване на проектни предложения по оперативна програма „Околна среда 2014 – 2020 г.“ чрез предоставяне на указания относно попълването на формуляра за кандидатстване в Информационната система за управление и наблюдение 2020 (ИСУН 2020).

Подаването на проектните предложения се извършва по електронен път чрез попълване на уеб базиран формуляр за кандидатстване и подаване на формуляра и придружителните документи чрез ИСУН 2020 с използването на електронен подпис, чрез модула „Е-кандидатстване“ на следния интернет адрес: https://eumis2020.government.bg.

При подаване на проектно предложение с електронен подпис, системата в автоматичен режим приема подаденото проектно предложение и го регистрира. Генерира се номер с дата и час и се връща обратна информация към кандидата. Генерираният от ИСУН 2020 регистрационен номер се използва при последваща кореспонденция с кандидата във връзка с проектното предложение. За час на подаване на проектното предложение се счита времето на приложния сървър на ИСУН 2020.

Кандидатът следва да избере процедура, по която желае да подаде проектно предложение, от меню „Отворени процедури“. След избора на процедура системата визуализира Насоките за кандидатстване с всички приложими документи, прикачени в ИСУН 2020 от Управляващия орган и натиска бутон „Ново проектно предложение“, с което се визуализира формулярът за кандидатстване.

Всички полета във формуляра за кандидатстване, които са задължителни за попълване, се отбелязват в червен цвят след изпълнение на функция „Провери формуляра за грешки“, в долната част на формуляра.
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Всяко поле, в което има допусната грешка, от съответната секция от Формуляра се оцветява в „червена рамка“. 

Следва да се има предвид, че ако не бъдат отстранени допуснатите грешки, системата няма да позволи подаване на проектното предложение.
Кандидатът следва да съхранява попълнената във формуляра информация и направените промени чрез функция „Запис на формуляра в системата“. Следва да се има предвид, че при натискане на клавиш Enter системата само прави автоматична проверка за грешки, но въведената информация не се запазва преди да се натисне „Запис на формуляра в системата“. 

Проектното предложение се попълва на български език (на кирилица), с изключение на полетата където изрично е указано друго.  

1. Основни данни

При активиране на бутона „Основни данни“ се отваря прозорец, в който автоматично в системата е въведена информация в следните полета:

Оперативна програма

Приоритетни оси

Наименование на процедура

Код на процедура

Кандидатът следва задължително да въведе информация в следните полета:


Наименование на проектно предложение - полето е задължително, информацията ще се визуализира в публичния модул на ИСУН 2020. 
Срок на изпълнение, месеци - попълва се планираният срок за изпълнение на проекта в месеци, който следва да е съобразен с максималния срок, определан в Раздел 18 от насоките за кандидатстване, част „условия за кандидатстване“.
В случай че се въведе срок по-голям от заложения в процедурата, системата автоматично го коригира до максимално определения срок. 
Наименование на проектно предложение на английски език – полето е задължително, информацията ще се визуализира в публичния модул на ИСУН 2020.
Местонахождение (Място на изпълнение на проекта) – има се предвид мястото на изпълнение на проекта, а не седалището/адрес на кореспонденция на кандидата. От дадените възможности, следва да се избере ниво „Държава“, съгласно указаното в Раздел 5 от насоките за кандидатстване, част „условия за кандидатстване“.
Информацията за следните полета се визуализира автоматично на базата на такава, зададена от Управляващия орган на ОПОС 2014 - 2020 г. при създаване на процедура:
ДДС е допустим разход по проекта – „Да“
Вид на проекта - „Друго“. 
Проектът е съвместен план за действие - „Не“
Проектът използва финансови инструменти - „Не“
Проектът включва подкрепа от Инициатива за младежка заетост - „Не“
Проектът подлежи на режим на държавна помощ - „Не“
Проектът подлежи на режим на минимални помощи - „Не“
Проектът включва публично-частно партньорство - „Не“
Кандидатът следва да въведе информация в следните полета:

Кратко описание на проектното предложение – представя се кратко резюме на проектното предложение, като в частта, касаеща разширяването на Системата за ранно предупреждение и оповестяване на населението, се посочват общинските центрове, попадащи в единадесетте области, в които има изградена СРПО (Бургас, Варна, Враца, Кърджали, Монтана, Пазарджик, Плевен, Пловдив, Русе, Смолян и Стара Загора) и общински центрове в области, подготвени за изграждане на СРПО (Видин, Перник, Ямбол) с налично покритие на ТЕТРА мрежата.

Кратко описание на проектното предложение на английски език - попълването на полето е задължително и следва да кореспондира с текста на български език.  
Цел/и на проектното предложение – посочват се:

- целите на проектното предложение, съгласно Раздел 6 „Цели на предоставяната безвъзмездна финансова помощ по процедурата и очаквани резултати“ на насоките за кандидатстване, част „условия за кандидатстване“.

Полетата „Кратко описание на проектното предложение“, „Кратко описание на проектното предложение на английски език“ и „Цел/и на проектното предложение“ не позволяват въвеждането на таблици, снимки, скрийншотове, графики и др. 

2. Данни за кандидата 

В ИСУН 2020 е включена връзка с Търговския регистър и регистър Булстат, като при въвеждане на ЕИК или Булстат системата автоматично извлича данните за дадения кандидат. 

Кандидатът следва да въведе информация в следните полета:

Булстат/ЕИК – избор от падащо меню

Номер – въвежда се от кандидата
Анти-спам – попълва се от кандидата

Търси по Булстат – дава възможност за проверка в Регистър Булстат и в Търговския регистър, поддържани от Агенция по вписванията, както и възможност за извличане на необходимите данни. След извличане и зареждане на данните от регистър Булстат и Търговския регистър, системата позволява тяхната промяна. Ако липсва информация за избрания кандидат системата предоставя възможност за въвеждане на данните. 

Пълно наименование (до 200 символа)
Пълно наименование на английски език – целта е да се спази изискването за публичност и прозрачност, като информацията ще се визуализира в публичния модул на ИСУН 2020.

Тип на организацията – избира се от падащо меню „Държавна администрация“
Вид организация – избира се от падащо меню „АМС/министерство“
Публично правна или Частно правна – прави се избор „Публично правна“
Категория/статус на предприятието – за бюджетни предприятия следва да се избере „Неприложимо“

Код на организацията по КИД 2008 – не е задължително и не се попълва

Код на проекта по КИД 2008 – не е задължително и не се попълва

(Седалище) Държава – системата избира автоматично България

(Седалище) Населено място – избира се от падащо меню

(Адрес на управление) Пощенски код – попълва се от кандидата

(Адрес на управление) Улица (ж.к., кв., №, бл., вх., ет., ап.) – попълва се от кандидата

Копирай в Адрес за кореспонденция – дава възможност да се визуализира същата информация, която е посочена в Адреса на управление. Системата дава възможност за попълване на адрес за кореспонденция, в случай че той е различен от адреса на управление. Следва да се посочи актуален адрес за кореспонденция.
Е-mail – попълва се автоматично от системата.
Полето за електронна поща в адреса за кореспонденция се попълва автоматично от системата с електронната поща на профила, през който е зареден/отворен формулярът за кандидатстване. Ако един и същи формуляр се зарежда/отваря през различни профили, при всяко отваряне, системата ще променя електронната поща автоматично, което означава, че системата ще попълни и запамети електронната поща на профила, през който е подадено проектното предложение. Веднъж създаден този имейл адрес не трябва да се променя в периода на кандидатстване и оценка до момента на сключване на административния договор за предоставяне на БФП по ОПОС 2014-2020 г. По време на оценка на проектно предложение комуникацията с кандидата и редакцията на забелязани неточности по подаденото проектно предложение ще се извършват електронно чрез профила на кандидата в ИСУН 2020, от който е подаден съответния проект и промени на посочения профил (вкл. промяна на имейл адреса, асоцииран към съответния профил) са невъзможни.
Телефонен номер 1 – въвежда се официалният телефон на кандидата

Телефонен номер 2 – полето не е задължително

Номер на факс – полето не е задължително

Имена на лицето, представляващо организацията (до 100 символа) – следва да се попълнят имената на представляващия бенефициента. 
Лице за контакти (до 100 символа) – следва да се попълнят имената на лицето за контакти.
Тел. на лицето за контакти – въвежда се телефон за връзка с лицето за контакти по проекта. 
E-mail на лицето за контакти – препоръчително е да се посочи електронният адрес на организацията, въведен по-горе, а именно този, с който кандидатът е регистриран в ИСУН 2020 и от който влиза в системата. 

Допълнително описание (до 2 000 символа) – полето не е задължително, предвидено е за попълването на всякаква допълнителна информация, касаеща данните на кандидата.
3. Финансова информация – кодове по измерения 

Системата визуализира кодовете автоматично на базата на информация, зададена от Управляващия орган на ОПОС 2014 - 2020 г. при създаване на процедура. 

4. Бюджет (в лева) –Бюджетните пера се определят в зависимост от вида разход.

ВАЖНО: Представените по-долу стойности и посочените разходни пера са ПРИМЕРНИ!

В бюджета на процедурата разходите са на 3 нива: 

•
разходи от ниво 1 – разходите, обозначени с римски цифри, се въвеждат от УО на ОПОС 2014-2020 г. и не могат да бъдат коригирани от страна на кандидата; 

•
разходи от ниво 2 – разходите, обозначени с арабски цифри: 1.; 2.; 3 се въвеждат от УО на ОПОС 2014-2020 г. и не могат да бъдат коригирани от страна на кандидата; 

•
разходи от ниво 3 – от типа 1.1.;1.2.; 2.1. и т.н., които се въвеждат от кандидата.   При въвеждане на разход от ниво 3 кандидатът може да копира въведените от УО формулировки на разходи от ниво 2 или да разпише своя формулировка, като записва сумата на съответните подразходи за ниво 3. Добавянето на разходи на 3-то ниво става чрез полетата „Добави“. Въведените от бенефициента бюджетни редове се сумират автоматично на ниво арабска цифра и съответно – римска цифра. Разходите се „разбиват“ по дейности, като за всеки бюджетен ред кандидатът следва да уточни към коя дейност/кои дейности се отнася разходът. 
При интензитет на БФП по процедурата 100 %, се попълва полето „БФП“ в бюджетен ред от ниво 3. В случай че кандидатът желае да нанесе процент на БФП (или в случаите, в които е приложимо и процент на собствено финансиране (СФ)) срещу съответния бюджетен ред следва да бъде селектирана синята кутийка в колона Стойност/Сума за отключване на полетата за въвеждане на приложимите проценти. При нанасяне на процент/и в бюджетните редове от ниво 2, приложимите полета за попълване на конкретни стойности се отключват в бюджетните редове от ниво 3.
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ДДС за всяка допустима дейност или към всеки допустим разход по проекта следва да се включи в стойността на съответната дейност/ съответния разход и не се извежда на отделен ред. 
В случаите, в които за непреките разходи по проекта се прилага хипотезата на чл. 55, ал. 1, т. 1 (възстановяване на действително направени и платени допустими разходи), разходите за подготовка на документации за обществени поръчки се посочват в т 5. „Бюджет“ от формуляра за кандидатстване в ИСУН в бюджетен ред „Разходи за подготовка и изпълнение“ към раздел „РАЗХОДИ ЗА УСЛУГИ“, като се посочи, че се отнасят към „Спомагателни дейности, пряко свързани с подготовката и изпълнението на проекта“.
В случаите, в които за непреките разходи по проекта се прилага хипотезата на чл. 55, ал. 1 (редакция, ДВ, бр. 101 от 22.12.2015 г., на осн. § 70 ПЗР на ЗИД ЗУСЕСИФ, обн., ДВ, бр. 51 от 1.07.2022 г., в сила от 1.07.2022 г.), т. 4 от ЗУСЕФСУ (финансиране с единна ставка, определено чрез прилагане на процент към една или няколко определени категории преки разходи), разходите за подготовка на документации за обществени поръчки се посочват по перо „Непреки разходи“ -> Разходи за организация и управление, за информация и комуникация и подготовка на документация за възлагане на обществени поръчки (при вътрешен и смесен екип за управление на проекта).

По отношение на раздел „НЕПРЕКИ РАЗХОДИ“:

А) при прилагане на хипотезата по чл. 55, ал. 1 (редакция, ДВ, бр. 101 от 22.12.2015 г., на осн. § 70 ПЗР на ЗИД ЗУСЕСИФ, обн., ДВ, бр. 51 от 1.07.2022 г., в сила от 1.07.2022 г.), т. 1 от ЗУСЕФСУ (изцяло външен екип за управление на проекта; съответно възстановяване на действително направени и платени допустими разходи) разходите по това перо се разпределят, както следва:

· в подразход „Разходи за организация и управление, разходи за информация и комуникация (при външен екип за управление на проекта)“ се записва общата стойност на разходите за възнаграждения и осигуровки на всички членове и ръководителя на екипа, предвидените средства за командировки на екипа за управление (пътни, дневни и квартирни общо), както и необходимите средства за осигуряване на консумативи, материали и оборудване за административни цели. Съгласно Раздел 14.3. „Предвидени ограничения в размера/стойността на определени категории разходи“ на насоките за кандидатстване, са както следва:
В съответствие с Раздел 14.3.1. „При прилагане на формата по чл. 55, ал. 1, (редакция, ДВ, бр. 101 от 22.12.2015 г., на осн. § 70 ПЗР на ЗИД ЗУСЕСИФ, обн., ДВ, бр. 51 от 1.07.2022 г., в сила от 1.07.2022 г.), т. 1 от ЗУСЕФСУ (възстановяване на действително направени и платени допустими разходи при външен екип за управление“ се прилага процентно ограничение на разходите за организация и управление в размер до 2% от общите допустими разходи. 

· в подразход „Разходи за организация и управление, разходи за информация и комуникация (при външен екип за управление на проекта)““ се създава бюджетен ред от ниво 3 и се записва общата стойност на разходите за информация и комуникация по проекта, чиято стойност съгласно Раздел 14.3.1 от насоките за каниддатстване е „до 1% от общите допустими разходи по проекта“.
-
спомагателни дейности – до 1% от общите допустими разходи по проекта.

-
разходи за командировъчни пари – съгласно Наредбата за командировките в страната и Наредбата за служебните командировки и специализации в чужбина или съответните нормативни актове на друга държава-членка на ЕС, в случаите, когато не е приложимо българското законодателство.
Б) При прилагане на хипотезата по чл. 55, ал. 1 (редакция, ДВ, бр. 101 от 22.12.2015 г., на осн. § 70 ПЗР на ЗИД ЗУСЕСИФ, обн., ДВ, бр. 51 от 1.07.2022 г., в сила от 1.07.2022 г.), т. 4 от ЗУСЕФСУ“  (изцяло вътрешен или смесен екип за управление на проекта) се прилага единна ставка за непреки разходи, определена като процент към допустимите преки разходи). В един бюджетен ред от ниво 3 кандидатът записва общата стойност на разходите за организация и управление, за информация и комуникация и за подготовка на документация за възлагане на обществени поръчки, които разходи се отнасят към една обща дейност с включен ДДС (в случай че е приложим за някои от разходите). Кандидатът посочва конкретния процент на непреките разходи, приложим за неговото проектно предложение в бюджетен ред – НЕПРЕКИ РАЗХОДИ -> Разходи за организация и управление, за информация и комуникация и подготовка на документация за възлагане на обществени поръчки (при вътрешен и смесен екип за управление на проекта). Кандидатът записва конкретния процент, приложим за проектното предложение съгласно Методологията за опростени разходи, който е в размер на 2 % Процентът на непреките разходи следва да бъде с точност до втория знак след десетичната запетая, като се съобрази изискването съотношението на непреките разходи спрямо преките да съответства напълно (с точност до втория знак след десетичната запетая) на отразения в бюджетния ред процент.
В проектното предложение, следа да се осигури съотвествие между стойностите на дейностите, посочени в поле „Стойност“ на т. 7 „План за изпълнение/Дейности по проекта“, описанита разходи за тях в т. 5 „Бюджет“ на формуляра за кандидатстване и остойностените разходи за всяка една дейност, посочени в Анализа на остойностяване -  Приложение № 4.
5. Финансова информация – източници на финансиране (в лева)  

Част от информацията от т. 5 „Бюджет (в лева)“ автоматично се визуализира в съответните полета от настоящата точка. 
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При попълване на информацията следва да се отчитат следните забележки:

Поле „Кръстосано финансиране“ – не следва да се попълва, тъй като касае Европейския социален фонд и е неприложимо за ОПОС 2014-2020 г.;

В поле „Съфинансиране от бенефициента/партньорите (средства от бюджетни предприятия)“, в случай че е приложимо, следва да се посочат разходите за допустими дейности, предвидени за финансиране от собственото участие (собствен принос) на бенефициента – бюджетно предпиятие.
Поле „Недопустими разходи, необходими за изпълнението на проекта (когато е приложимо)“ се попълва, в случай че в проектното предложение са включени недопустими дейности
6. План за изпълнение/Дейности по проекта 

Допустимите дейности са посочени в Раздел 13 „Дейности допустими за финансиране“ от насоките за кандидатстване, част „условия за кандидатстване“. 
Кандидатът избира бутон „Добави“ за всяка една от планираните дейности и попълва следните полета:

Организация отговорна за изпълнението на дейността – автоматично се извлича от системата

Дейност (до 400 символа) – попълва се наименованието на дейността. В случай че разходите за организация и управление и информация и комуникация се възстановяват под формата по чл. 55, ал. 1 (редакция, ДВ, бр. 101 от 22.12.2015 г., на осн. § 70 ПЗР на ЗИД ЗУСЕСИФ, обн., ДВ, бр. 51 от 1.07.2022 г., в сила от 1.07.2022 г.), т. 4 от ЗУСЕФСУ, дейностите по организация и управление, информация и комуникация, подготовка на документация за възлагане на обществени поръчки и други приложими за ставката дейности, следва да се обединят в една обща дейност в тази точка от формуляра за кандидатстване.

В случаите, в които разходите за дейностите по организация и управление и информация и комуникация на проекта се възстановяват по чл. 55, ал. 1 (редакция, ДВ, бр. 101 от 22.12.2015 г., на осн. § 70 ПЗР на ЗИД ЗУСЕСИФ, обн., ДВ, бр. 51 от 1.07.2022 г., в сила от 1.07.2022 г.), т. 1 от ЗУСЕФСУ, (възстановяване на действително направени и платени допустими разходи), дейностите за подготовка на документации за обществени поръчки се включват към „Спомагателни дейности, пряко свързани с подготовката и изпълнението на проекта“.
Описание (до 4 000 символа) – кандидатът следва да опише ясно и в детайли всички предвидени за реализация в рамките на проектното предложение дейности и да обоснове връзката им с целите на проектното предложение и с индикатора, чиято целева стойност ще бъде постигната с изпълнението им. 
Дейностите са описани ясно, когато:

-  те са недвусмислено формулирани – не се налага тълкуването им, при описанието им не са допуснати противоречия или фактологически грешки и

- са описани по начин, който позволява същите да бъдат индивидуализирани сред останалите предвидени дейности и

- тяхното описание съдържа изведен краен резултат от изпълнението им. 
Дейностите не са описани ясно, ако не би могъл да бъде постигнат посоченият в описанието им краен резултат.

Обвързаност на дейностите с целите на проектното предложение и с индикаторите е налице, когато крайният резултат от всички описани дейности в своята съвкупност и съгласно посоченото във формуляра за кандидатстване, има принос към постигането на целите на проекта, измерени с индикатора по процедурата.


Принципно описанието на дейностите, следва да е кратко и ясно, но в случай че се налага попълване на по-голям по обем информация, надхвърлящ броят на допустимите символи в поле „Описание“ на формуляра в ИСУН2020, същото може да бъде доразписано в допълнителен/и описателен/и документ/и в т. 13. „Прикачени електронно подписани документи“, съгласно указанията на Раздел 24 от насоките за кандидатстване, част „условия за кандидатстване“.
За  дейностите по организация и управление и информация и комуникация не се описват методи и етапи за изпълнението им. За дейностите по информация и комуникация задължително се посочва видът и броят на предвидените мерки, съгласно които следва да са не по - малко от изискуемият минимум от приложимите за процедурата мерки и реквизити съгласно Приложение № 2 „Единен наръчник на бенефициента за прилагане на правилата за информация и комуникация 2014-2020 г.“ (http://www.eufunds.bg/archive/documents/1423147813.pdf) към Национална комуникационна стратегия 2014 – 2020 г. 

В случаите, в които дейностите по подготовка и възлагане на обществени поръчки, е предвидено да се осъществяват от експерти, включени в екипа за управление на проекта, е недопустимо тези дейности да се осъществяват и от изпълнител, избран по реда на ЗОП.

Описание на дейностите по организация и управление, информация и комуникация и подготовка на документации за обществени поръчки:
По отношение на дейностите за подготовка на документации за обществени поръчки:

а) В случаите, в които разходите за дейностите по организация и управление и информация и комуникация на проекта се възстановяват по чл. 55, ал. 1 (редакция, ДВ, бр. 101 от 22.12.2015 г., на осн. § 70 ПЗР на ЗИД ЗУСЕСИФ, обн., ДВ, бр. 51 от 1.07.2022 г., в сила от 1.07.2022 г.), т. 1 от ЗУСЕФСУ (възстановяване на действително направени и платени допустими разходи), дейностите за подготовка на документации за обществени поръчки се включват по т. т. 13.1. „Спомагателни дейности, пряко свързани с подготовката и изпълнението на проекта“.
б) В случаите, в които разходите за дейностите по организация и управление и информация и комуникация на проекта се възстановяват по чл. 55, ал. 1 (редакция, ДВ, бр. 101 от 22.12.2015 г., на осн. § 70 ПЗР на ЗИД ЗУСЕСИФ, обн., ДВ, бр. 51 от 1.07.2022 г., в сила от 1.07.2022 г.), т. 4 от ЗУСЕФСУ (финансиране с единна ставка, определено чрез прилагане на процент към една или няколко определени категории разходи), дейностите за подготовка на документации за обществени поръчки се включват с тях в една обща дейност Дейност „№…“ „Организация и управление, мерки за информация и комуникация и подготовка на документация за възлагане на обществени поръчки“

По отношение на дейностите за организация и управление на проекта:

а) В случаите, в които разходите за дейностите по организация и управление и информация и комуникация на проекта се възстановяват по чл. 55, ал. 1 (редакция, ДВ, бр. 101 от 22.12.2015 г., на осн. § 70 ПЗР на ЗИД ЗУСЕСИФ, обн., ДВ, бр. 51 от 1.07.2022 г., в сила от 1.07.2022 г.), т. 1 от ЗУСЕФСУ (възстановяване действително направени и платени допустими разходи), дейностите за организация и управление на проекта се включват по т. 13.6 „Организация и управление на проекта“.  

б) В случаите, в които разходите за дейностите по организация и управление и информация и комуникация на проекта се възстановяват по чл. 55, ал. 1 (редакция, ДВ, бр. 101 от 22.12.2015 г., на осн. § 70 ПЗР на ЗИД ЗУСЕСИФ, обн., ДВ, бр. 51 от 1.07.2022 г., в сила от 1.07.2022 г.), т. 4 от ЗУСЕФСУ (финансиране с единна ставка, определено чрез прилагане на процент към една или няколко определени категории разходи), дейностите за организация и управление на проекта се включват в една обща дейност „Организация и управление, информация и комуникация и подготовка на документация за възлагане на обществени поръчки“.

По отношение на дейностите за Информация и комуникация:

а) В случаите, в които разходите за дейностите по организация и управление и информация и комуникация на проекта се възстановяват по чл. 55, ал. 1 (редакция, ДВ, бр. 101 от 22.12.2015 г., на осн. § 70 ПЗР на ЗИД ЗУСЕСИФ, обн., ДВ, бр. 51 от 1.07.2022 г., в сила от 1.07.2022 г.), т. 1 от ЗУСЕФСУ (възстановяване действително направени и платени допустими разходи), дейностите информация и комуникация се включват по по т. 13.7. „Информация и комуникация“. 

б) В случаите, в които разходите за дейностите по организация и управление и информация и комуникация на проекта се възстановяват по чл. 55, ал. 1 (редакция, ДВ, бр. 101 от 22.12.2015 г., на осн. § 70 ПЗР на ЗИД ЗУСЕСИФ, обн., ДВ, бр. 51 от 1.07.2022 г., в сила от 1.07.2022 г.), т. 4 от ЗУСЕФСУ (финансиране с единна ставка, определено чрез прилагане на процент към една или няколко определени категории разходи), дейностите за информация и комуникация се включват в една обща дейност „Организация и управление, информация и комуникация и подготовка на документация за възлагане на обществени поръчки“. 

Начин на изпълнение (до 3 000 символа) – Кандидатът трябва да посочи как планира да изпълни всяка дейност, като опише дали цялата дейност или част от нея е възложена на външен изпълнител. В случай, че част от дейността е възложена на външен изпълнител, се описва коя част от нея се извършва от служители на бенефициента и коя част от външния изпълнител.  
В това поле кандидатът описва и начина на приемане на работата и механизмите за контрол при изпълнението на договорите за обществени поръчки по проекта, вкл. контролът, който ще се упражнява от екипа за управление на проекта и ръководителя на бенефициента върху начина на плащане по тези договори.
По отношение на задължителната дейност по организация и управление на проекта кандидатът въвежда в това поле информация за това дали съответният член на екипа за управление на проекта, съответно ръководителят на екипа, е вътрешен за организацията служител или външен експерт, на когото дейността е възложена по реда на ЗОП.


Резултат (до 3 000 символа) – описват се резултатите, които се цели да бъдат постигнати с изпълнението на дейността. Тези резултати следва да водят до постигане на заложените индикатори и да са свързани с изпълнението на проекта.

Месец за стартиране на дейността – указва месеца, в който е сключен или се очаква да бъде сключен договор с външен изпълнител, в случаите, когато изпълнението на дейността е чрез външно възлагане. За отправна точка за изпълнение на проектното предложение се приема сключването на АДБФП. При определяне на месеца за стартиране на дейността се взема предвид и периода необходим за провеждането на процедурата и избора на изпълнител, включително сключването на договор с него. Например, ако АДБФП се очаква да бъде подписан през месец октомври, а дейността да стартира през месец декември в поле „Месец за стартиране на дейността“ се попълва „3“, т.е. трети месец от стартиране на проекта (при попълването на полето се съобразяват указанията в условията за кандидатстване, като под стартиране на дейността се разбира месецът, в който се предвижда да бъде сключен договора с избрания изпълнител, а не месецът, в който е обявявена тръжната процедура). 

Изготвянето на графика за изпълнение на дейностите в т.7 е обвързан с информацията, която следва да се подаде към т. 24.7 „Списък с линкове към сайт на АОП (ЦАИС ЕОП) за обявените и/или проведените обществени поръчки“ на Раздел 24 „Списък на документите, които се подават на етап кандидатстване“ в условията за кандидатстване. 
Продължителност на дейността (месеци) – посочва се планираната продължителност на физическото изпълнение на дейността, като се съобразяват указанията в условията за кандидатстване. 

При определяне продължителността на дейностите по проекта, кандидатът следва да има предвид заложения в насоките за кандидатстване, част „условия за кандидатстване“ максимален срок за изпълнение на дейностите по проекта. 

В случай че изпълнението на дейността е започнало преди подаването на проектното предложение, във формуляра за кандидатстване, поле „продължителност на дейността“, се указва остатъчният срок за изпълнение на дейността до нейното приключване, а в поле „начин на изпълнение“ се описва какво е изпълнението й до подаване на проекта в ИСУН и какво ще се изпълни след сключването на АДБФП. 

В случай че дейността е изпълнена изцяло преди подаването на проектното предложение, това обстоятелство се описва като в поле „начин на изпълнение“ се посочва началната и крайната дата на изпълнение на дейността, при попълването на поле „месец на стартиране на дейността“ се посочва „1“, а в поле „продължителност на дейността“ - „1“.

Дейностите по организация и управление и информация и комуникация стартират през първи проектен месец и приключват едновременно с най-дългия срок за изпълнение на основна дейност от проектното предложение, т.е. покриват целия период на физическо изпълнение на проекта. В този срок не се включва необходимото време за окончателно отчитане и окончателно плащане по проекта, посочен в образеца на АДБФП – Приложение № 1 към част „условия за изпълнение“. Срокът за изпълнение на дейностите не може да надхвърля датата 31.12.2023 г.
Стойност – посочва се цялата стойност на дейността, без значение кога е стартирала и дали по нея има извършени до момента на подаване на проектното предложение плащания към изпълнителя. Кандидатът следва да има предвид, че при остойностяване на дейностите, се посочва стойността с ДДС (ако е приложимо). Стойността на всяка от дейностите трябва да съответства на стойността на разходите за съответната дейност в бюджета на проекта в т. 5. Бюджет и на посочената в анализа на остойностяване на дейностите по проекта.

7. Индикатори 

От падащото меню кандидатът следва да избере индикаторите съгласно указанията на УО на ОПОС в Раздел 7 „Индикатори“ от условията за кандидатстване по настоящата процедура. 

Кандидатът избира бутон „Добави“ за всеки един от индикаторите и попълва следните полета:

Наименование – избира се съответния индикатор от падащо меню

Вид индикатор, Тенденция, Тип, Мярка, Отчитане с натрупване и Целева стойност с натрупване – зареждат се автоматично от ИСУН 2020

Базова стойност общо – посочва се стойност „0“.
Целева стойност общо – попълва се от кандидата съгласно указанията на УО на ОПОС в Раздел 7 „Индикатори“ от условията за кандидатстване по настоящата процедура. 
Източник на информация (до 1 000 символа) – посочват се документи/информация, доказващи изпълнението по индикаторите. Следва да е посочен източникът на информация, механизмът за определяне на целевата стойност на индикатора и източникът на информация за неговото отчитане.
8. Екип 

При отварянето на т. 9 „Екип“ се показва следният екран.
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Чрез полето „Добави“ могат да се добавят членове от екипа. Полето „Екип“ е задължително. Тук се включва информация само за позициите, предвидени в екипа за управление на проекта.

Ако остане празно, системата ще го отчете като грешка и няма да можете да приключите попълването на формуляра.

Системата визуализира следните полета:
Име по документ за самоличност (до 100 символа) – Това поле не се попълва! Не се посочват конкретни имена на физически лица - членове на екипа за управление. В това поле НЕ СЕ включват експерти, които се предвижда да са изпълнители на основните дейности от проектното предложение, а само експерти, които ще бъдат част от екипа за управление на проекта.
Позиция по проекта (до 200 символа) – полето се попълва задължително.
Квалификация и отговорности (до 3 000 символа) – полето се попълва задължително. Кандидатът описва какъв опит и квалификация предвижда да има съответния член от екипът за управление на проекта (с което ще се отговори на изискването предвидената организационна структура да демонстрира опит на експертите в екипа за управление), минималните изисквания за заемане на съответната позиция (изисквания за образование, степен на образование и необходимата квалификация, както и посочване на функциите, задълженията и отговорностите по проекта на всеки член от екипа за управлене на прокта, за да се осигурят изискванията на раздел Организация и управление на проекта от Насоките за кандидатстване по процедурата. Кандидатите следва да не допускат поставяне на минимални изисквания, които се приемат за ограничителни съгласно ЗОП.
Телефонен номер – полето Не се попълва.
Е-mail – полето Не се попълва.
Номер на факс – полето Не се попълва.
9. Допълнителна информация необходима за оценка на проектното предложение 

Хоризонтални политики – Кандидатът попълва полето съгласно дадените указания в ИСУН 2020 и в Раздел 17 от Насоките за кандидатстване, част „условия за кандидатстване“. 
Размер на авансово плащане - Кандидатът посочва размера (в проценти от БФП) на авансовото плащане, което желае да получи, съгласно указанията на Раздел 14 „Категории разходи, допустими за финансиране“ от условията за кандидатстване по настоящата процедура.
10. Е-декларации – кандидатът следва да потвърди декларираната информация.
11. Прикачени електронно подписани документи
След като кандидатът попълни всички полета на формуляра за кандидатстване, може да го провери за допуснати грешки, като използва бутон „Провери формуляра за грешки“, който се визуализира в долната средна част на екрана. 

Системата ще провери формуляра и ще визуализира допуснатите от кандидата грешки при неговото попълване. 

Кандидатът трябва да се върне във всички полета на формуляра, в които ИСУН 2020 е идентифицирал грешка и да я отстрани. Всяко поле, в което има допусната грешка от съответната секция от формуляра, се оцветява в „червена рамка“. 

Моля, имайте предвид, че ако не отстраните допуснатите грешки, системата няма да Ви разреши да подадете проектното си предложение! 

След като кандидатът е проверил формуляра за грешки, той трябва да прикачи всички приложения към формуляра. 

При отварянето на раздел 11 „Прикачени електронно подписани документи“ ще се визуализира следният прозорец:
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ВАЖНО: Следва да имате предвид, че системата няма да позволи подаване на проекта, в случай че не са прикачени всички документи, отбелязани като задължителни. За документи, чието прилагане към формуляра за кандидатстване не е задължително, в Раздел 24 от Насоките за кандидатстване, част „условия за кандидатстване“, е записан текст „ако е приложимо“. 

Вид – избор от падащо меню; 


Описание – дава се кратко описание на съответния документ;


Файл – натиска се бутон „изберете файл“ за прикачване на избрания файл в системата;

Подпис – Инструкции за подписване с електронен подпис на документи и Формуляр за кандидатстване се съдържат в  Ръководство за потребителя за модул „Е-кандидатстване“ на електронен адрес www.eumis2020.government.bg.

ВАЖНО: Проектът се подава електронно чрез ИСУН 2020, като се подписва с КЕП от лице с право да представлява кандидата или оправомощено лице. Оправомощеното/упълномощеното лице за подаване на проектното предложение няма право да преоправомощава/преупълномощава други лица.
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